
DESCRIÇÃO DE FUNÇÃO 

 

 

 
 
 
  

Área Educação 

Função/ Cargo: Diretor de Turma 

Superior Hierárquico 

Coordenador dos Diretores de Turma 

 

Descrição das tarefas/Responsabilidades 

• Presidir e coordenar a equipa pedagógica; 

• Assegurar a comunicação e a articulação entre docentes, alunos e pais e encarregados de 

educação; 

• Promover o trabalho cooperativo e a participação dos pais e encarregados de educação nas 

atividades da turma e do curso; 

• Promover, em Conselho de Turma, uma avaliação qualitativa do perfil de progressão de cada aluno 

e proceder ao respetivo registo no programa informático de gestão; 

• Fornecer aos alunos e aos seus encarregados de educação, pelo menos três vezes em cada ano 

letivo, informação global sobre o percurso formativo do aluno, nomeadamente, sobre as 

aprendizagens realizadas, o desempenho na formação em contexto de trabalho e evolução da PAP 

(no 3.º ano); 

• Fornecer informações sobre os alunos a entidades competentes; 

• Solicitar a marcação de reunião extraordinária quando houver lugar a situações de ordem 

pedagógica que o justifiquem. 

Requisitos Técnicos 

• Ter habilitação para a docência; 

• Ser docente da turma. 

Perfil da Função 

• Ter bom relacionamento interpessoal; 

• Ter capacidade de comunicação; 

• Ter capacidade de trabalho em equipa; 

• Ter capacidade de mediação e de orientação. 

 


