DESCRICAO DE FUNCAO

Area Educagdo
Fungdo/ Cargo Coordenador de Departamento
Superior Diretor

Hierarquico

Descri¢do das tarefas/Responsabilidades

- Estabelecer a ligagdo entre os diferentes elementos do Departamento;
- Estabelecer a ligacdo entre o Departamento e a Dire¢do/ Diretor;
- Colaboragao na resolugdo de problemas junto de pares;
- Planificar e programar as atividades letivas e ndo letivas (ex.: plano de atividades do Dpto.);
- Elaborar o plano de trabalho do Departamento a apresentar ao 6rgao;
- Promover a reflexao sobre praticas educativas;
- Assegurar a coordenagdo das orientagdes curriculares;
- Promover a troca de experiéncias e facilitar a cooperagao entre todos os elementos do Departamento;
- Promover a articulagdo com outras estruturas (ex.: Bibliotecas Escolares) ou servigcos da escola (ex.: SPO e
EMAEI) com vista ao desenvolvimento de estratégias de:
a) melhoria das praticas (ex.: métodos de estudo; diferenciagdo pedagodgica...);
b) melhoria das aprendizagens resultados escolares.
Requisitos Técnicos
- Docente;
- Quadro de Escola (desejavelmente);
- Detentor de formacdo especializada (desejavelmente).
Perfil da Fungao
- Capacidade de criagdo de empatia;
- Capacidade de lideranga;
- Capacidade de tomada de decisdes;
- Capacidade de comunicagao;
- Deter formacao especializada, se possivel (ex.: gestdo do curriculo; flexibilidade; supervisdo pedagdgica...);
- Promotor de trabalho colaborativo;

- Docente do Quadro de Escola (desejavelmente).
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