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DESCRICAO DE FUNCAO V AGRUPAMENTO DE ESCOLAS VALE 0°ESTE - BARCELOS

Escola Basica e Secundaria Vale D'Este - Viatodos - Barcelos

Area Educagdo
Fungdo/ Cargo Assistente Operacional
Superior Encarregado Operacional dos Assistentes Operacionais

Hierarquico

Descri¢do das tarefas/Responsabilidades

- Cumprir as determinacgdes de:
a) 6rgdo de administragdo e gestao;
b) encarregado operacional do respetivo pessoal;
c) coordenador de estabelecimento (1.2 ciclo);
d) professor educador, tendo em conta as competéncias dos mesmos;
- Estabelecer um bom relacionamento com todos os membros da Comunidade Educativa;
- Tratar todos os agentes educativos de forma cordial e com respeito;
- Zelar pela limpeza, conservacdo e arrumagdo dos espacos escolares e instalagdes, mobiliario e material
escolar;
- Exercer a vigilancia e identificar e comunicar a presenca de pessoas estranhas a escola;
- Reportar situag@es irregulares aos agentes educativos/ estruturas sempre que estas ultrapassem a sua esfera
de atuagao;
- Acompanhar os alunos que, em resultado de acidente ou indisposi¢ao, precisem de assisténcia médica ou

tratamento hospitalar.

Requisitos Técnicos
- Escolaridade obrigatéria.

Perfil da Fungao
- Ter capacidade de relacionamento interpessoal;

- Revelar eficiéncia e eficacia no desempenho das suas fungdes;
- Ser empenhado e cumpridor;

- Ser cooperante e solicito.
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