
DESCRIÇÃO DE FUNÇÃO 
   

 

 

Área  Educação 

Função/ Cargo  Assistente Operacional 

Superior 

Hierárquico  

Encarregado Operacional dos Assistentes Operacionais 

 

Descrição das tarefas/Responsabilidades 

- Cumprir as determinações de: 

     a) órgão de administração e gestão; 

     b) encarregado operacional do respetivo pessoal; 

     c) coordenador de estabelecimento (1.º ciclo); 

     d) professor educador, tendo em conta as competências dos mesmos; 

- Estabelecer um bom relacionamento com todos os membros da Comunidade Educativa; 

- Tratar todos os agentes educativos de forma cordial e com respeito; 

- Zelar pela limpeza, conservação e arrumação dos espaços escolares e instalações, mobiliário e material 

escolar; 

- Exercer a vigilância e identificar e comunicar a presença de pessoas estranhas à escola; 

- Reportar situações irregulares aos agentes educativos/ estruturas sempre que estas ultrapassem a sua esfera 

de atuação; 

- Acompanhar os alunos que, em resultado de acidente ou indisposição, precisem de assistência médica ou 

tratamento hospitalar. 

 
Requisitos Técnicos 
- Escolaridade obrigatória. 

 

Perfil da Função 
- Ter capacidade de relacionamento interpessoal; 

- Revelar eficiência e eficácia no desempenho das suas funções; 

- Ser empenhado e cumpridor; 

- Ser cooperante e solícito. 

 


