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Escola Basica e Secundaria Vale D'Este - Viatodos - Barcelos

Area

Educacdo

Fungdo/ Cargo: Coordenador do Ensino Profissional

Superior Hierdrquico

Ajunto do Diretor responsavel pelo Ensino Profissional / Diretor

Descrigdo das tarefas/Responsabilidades

Coordenador do Ensino Profissional

Coordenar os Diretores de Curso

Colaborar com os DC no acompanhamento e verificagdo do cumprimentos dos cronogramas de cada
disciplina do curso

Verificar os dossiers técnico-pedagodgico de todos os cursos

Verificar as Atas das reuniées do Conselho de Curso e Turma do EP

Reportar eventuais falhas aos docentes e a dire¢ao

Coordenar o processo com os DC de estabelecimento de protocolos com as empresas para efeitos de
efetivacdo da FCT

Coordenar com os DC os trabalhos de prepara¢ao das PAP, apoiando o trabalho dos docentes
acompanhantes.

Coordenar e apoiar os DC

Coordenar com os DC o correto preenchimento dos termos

Presidir as reunidoes de Conselhos de DC

Requisitos Técnicos

Coordenador do Ensino Profissional — Professor/ Técnico Especializado - Licenciatura

Perfil da Fungao

Coordenador do Ensino Profissional

- Relagdes interpessoais,
- Lideranga,

- Organizagao,

- Adaptacao,

- Gestao de Conflitos.
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