DESCRICAO DE FUNCAO

Area Educagdo
Fungdo/ Cargo: Diretor de Curso

Superior Hierarquico

Coordenador dos Cursos Profissionais

Descri¢do das tarefas/Responsabilidades

e Assegurar a articulacao pedagdgica entre as diferentes componentes de formagao, disciplinas e UFCD;
e Acompanhar e verificar o cumprimento dos cronogramas de cada disciplina do curso;

e Coorganizar e cocoordenar, em articulagdo com os docentes proponentes, as atividades a desenvolver

no ambito da componente de formacao tecnolégica;

Participar nas reunides do conselho de turma, no ambito das suas fungdes;

e Intervir no ambito da orientacdo e acompanhamento da PAP, nos termos previstos na portaria 235-

A/2018, de 23 de agosto e do Regulamento Interno da PAP;

Assegurar a articulagdo entre a escola e as entidades de acolhimento da FCT, identificando-as,
selecionando-as, preparando protocolos, participando na elaboracdao do plano de trabalho e dos
contratos de formacao, procedendo a distribuicdo dos alunos por aquelas entidades e coordenando o
acompanhamento dos mesmos, em estreita relagdo com o orientador da FCT e o tutor responsaveis
pelo acompanhamento dos alunos na FCT;

e Assegurar a articulacdo com os servicos com competéncia em matéria de apoio socioeducativo;

e Coordenar o acompanhamento e a avaliagdao do curso, nomeadamente a distribuicdo modular por ano
e por disciplina;

e |dentificar necessidades formativas e de equipamento e proceder, em articulagdo com os Servigos
Administrativos, a sua requisicao.

Requisitos Técnicos
e Ter habilitagdo para a docéncia;
e Ser docente da componente tecnoldgica da turma.
Perfil da Fungdo

e Ter bom relacionamento interpessoal;

e Ter capacidade de comunicagao;

e Ter capacidade de trabalho em equipa;

e Ter capacidade de mediacdo e de orientacao.
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