
DESCRIÇÃO DE FUNÇÃO 

 

 

 
 
 
  

Área Educação 

Função/ Cargo: Coordenador do Ensino Profissional 

Superior Hierárquico 

Ajunto do Diretor responsável pelo Ensino Profissional / Diretor 

 

Descrição das tarefas/Responsabilidades 

Coordenador do Ensino Profissional 

• Coordenar os Diretores de Curso 

• Verificar os dossiers técnico-pedagógico de todos os cursos 

• Verificar as Atas das reuniões do Conselho de Curso e Turma do EP 

• Reportar eventuais falhas aos docentes e à direção 

• Coordenar o processo com os DC de estabelecimento de protocolos com as empresas para efeitos de 

efetivação da FCT 

• Coordenar com os DC os trabalhos de preparação das PAP, apoiando o trabalho dos docentes 

acompanhantes. 

• Coordenar e apoiar os DC 

• Coordenar com os DC o correto preenchimento dos termos 

• Presidir às reuniões de Conselhos de DC 

Requisitos Técnicos 

Coordenador do Ensino Profissional – Professor/ Técnico Especializado - Licenciatura 

Perfil da Função 

Coordenador do Ensino Profissional  

 

- Relações interpessoais, 

- Liderança, 

- Organização, 

- Adaptação, 

- Gestão de Conflitos. 

 


